Curriculum Vitae

Duarte Nuno Soares Araujo Sol
Moradias Morena MV, Porta W, Santa Cruz

Telefone: 965013963 / E-mail: duartesol77@gmail.com

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

e [Julho 2015 - ...] - Conselho de Administraciao do CARAM - Centro de Abate da
Regiao Auténoma da Madeira, EPERAM

Cargo: Vogal do Conselho de Administracao

Principais atividades: Competencias nas areas Administrativa e Financeira.

e [Outubro 2014 - Junho 2015] - Divisao de Gestdao Financeira - IHM, EPERAM
Cargo: Técnico Superior

Principais atividades: Processamento Contabilistico e Criacdo de Documentacgado
Contabilistica de Analise e Reporte entre outros. Procede ainda a anadlise dos dados
financeiros enquanto instrumentos de Gestdao. De salientar ainda o registo e supervisdo de
registos contabilisticos, reconciliagdes bancarias, procedimentos de fecho de contas,
preparacdo do reporting mensal com resultados financeiros e respectiva analise e
preparagdo de documentacdo de apoio a Gestdo e as auditorias internas e externas.

e [Outubro 2013 - Outubro 2014] - Direcao de Servicos de Assessoria e
Planeamento - IHM, EPERAM

Cargo: Técnico Superior

Principais atividades: Assessoria ao Conselho de Administracdo da IHM, EPERAM com
particular incidéncia na comunicagdo institucional, preparacao de analises estatisticas,
candidaturas a fundos comunitarios, protocolos com entidades externas, acompanhamento
do programa de apoio aos desempregados na vertende contabilistica/orgamental. Participar
na elaboragao/coordenacao de documentos de Gestao como sejam o Plano de Actividades e
Orcamento e Relatorio de Contas.

e [Janeiro 2007 - Setembro 2013] - Conselho de Administraciao da Empresa
Municipal Santa Cruz XXI

Cargo: Vogal do Conselho de Administracao

Principais atividades:Coordenagao, implementacao de servicos e constituicdo da Empresa
numa primeira fase assumindo posteriormente responsabilidades na coordenacdo da
intervengdo social a cargo do Municipio de Santa Cruz nomeadamente na area que dizia
respeito a melhoria das condigbes socio-habitacionais das familias mais carenciadas do
Concelho de Santa Cruz.

e [Outubro 2005 - Outubro 2013] -Gabinete de Apoio ao Presidente do Municipio de
Santa Cruz

Cargo: Adjunto do Presidente da Camara

Principais atividades: Coordenacdo do Gabinete de Apoio ao Presidente da Camara.
Coordenar a administracdo corrente do patriménio e a sua conservacdo. Emissdo de
licencas, matriculas, livretes, transferéncias de propriedades e respectivos averbamentos.
Elaboragdo de candidaturas a fundos estruturais comunitarios e nacionais. Coordenagdo de
procedimentos de aquisicao de bens e servigos. Apoio na elaboragdo do Orcamento e Contas
de Gestdo do Municipio entre outros.



Abril 2015
¢ [Maio 2004 - Outubro 2005] - Direcao de Servicos de Assessoria e Planeamento -
IHM, EPERAM
Cargo: Técnico Superior

Principais atividades: Assessoria ao Conselho de Administracdo da IHM, EPERAM.

e [Fevereiro 2004 - Abril 2004] - Gabinete de Expediente e Relacboes Publicas da
IHM, EPERAM

Cargo: Técnico Superior

Principais atividades: Coordenagdo dos varios pontos de atendimento da IHM. Coordenacédo
de todo o Front Office da IHM com respectiva gestdo de correspondéncia e documentacao
associada fazendo a ligacao com o Back Office. Gestao dos mapas de pessoal, assiduidade,
férias.

o [Fevereiro 2003 - Fevereiro 2004] — Clube de Emprego da Nazaré - IHM, EPERAM
Cargo: Técnico Superior de 22 Classe

Principais atividades: Responsavel pelo Clube de Emprego, criado através de Protocolo com
o Instituto Regional de Emprego. Informar e facilitar o acesso ao mercado de trabalho aos
desempregados inscritos naquele Instituto.

e [Fevereiro 2003 - Fevereiro 2004] - Gabinete de Assessoria e Gestao - IHM,
EPERAM

Cargo: Técnico Superior de 22 Classe

Principais atividades: Assessoria ao Conselho de Administracdo da IHM, EPERAM.
FORMACAO

e 2010/2011 - Programa de Formacgao em Gestao Publica (FORGEP) pelo INA;
e 2009/2010 - Pds Graduagdo em Gestao e Politicas Publicas pelo ISAL;
e 2003/2004 - Pds Graduagao em Gestao pelo ISCTE,

e 1995/2001 - Licenciatura em Economia pela Faculdade de Economia da Universidade de
Coimbra

QUALIFICACOES E ATIVIDADES COMPLEMENTARES

e Curso de Formagdo de Formadores;

e Curso de “Analise Econdmica e Financeira, Analise de Balancos e Estudo de Indicadores

e Econdmicos e Financeiros”;

e Curso "0 Novo Cddigo de Contratagao Publica”;

e Curso “"Regimes Especiais de Endividamento Municipal e o Recurso a Contratos Financeiros
Atipicos”;

e Curso " Qualidade no Atendimento ao Publico”;

e Curso “Implementacao de Sistemas de Qualidade”.

e Formacdo nas areas do Planeamento Estratégico, Gestdao de Projetos e Estratégia
Empresarial.




Abril 2015

INFORMACOES ADICIONAIS

e Formador Certificado nas Areas de Qualidade, Economia e Gestdo (com largas centenas de
horas de formacdo). Formador na Escola Profissional de Hotelaria e Turismo da Madeira,
Direccao Regional de Formacdo Profissional e em varias Empresas Privadas;

e Dominio do Inglés falado e escrito com Nivel A+; Francés, Espanhol e Italiano nivel basico.
e Dominio de vérias ferramentas de Gestdo nomeadamente Software Primavera e Excel;

e Fotografo amador publicado em varias revistas da especialidade e em fase final de edigdo
de livro a langar com base no meu portfolio.




